
ใบลาออก

วันที่………………………………………….

เรียน …………………………………………….

ข้ า พ เ จ้ า  น า ย /น า ง /
นางสาว………………………………………………….นามสกุล………………………………………………. เลข
ป ร ะ จำา
ตัว………………………………………….ตำาแหน่ง…………………………………………….ฝ่าย…………………
… … … … … … … … … … … .  มี ค ว า ม ป ร ะ ส ง ค์ ข อ ล า อ อ ก จ า ก ก า ร เ ป็ น พ นั ก ง า น ข อ ง บ ริ ษั ท 
เ น่ื อ ง จ า ก .......................................................................................  ทั้ ง น้ี  ใ ห้ มี ผ ล ตั้ ง แ ต่ วั น
ที่ … … .เ ดื อ น … … … … … … … … … ..พ .ศ .  ………เ ป็ น ต้ น ไ ป

อน่ึง ขา้พเจ้าได้รับเงินตามกฎหมายจากบริษัท ดังต่อไปน้ี
1. คา่จ้าง เป็นเงินจำานวนทั้งสิ้น.......................................บาท (........................................................)
2. คา่ล่วงเวลา เป็นเงินจำานวนทั้งสิ้น...............................บาท (........................................................)
3. คา่ชดเชยพิเศษ เป็นเงินจำานวนทั้งสิ้น.........................บาท (........................................................)
4. …………………………………………………………………………….
5. …………………………………………………………………………….

ขา้พเจ้าได้รับเงินดังกล่าวทั้งหมดข้างต้นไว้ครบถ้วนเรียบร้อยแล้วในวันทำาหนังสือน้ี เป็นเงินทั้งสิ้น 
รวม...................................บาท (.....................................................................) โดยข้าพเจ้าตกลงจะไม่ใช้สิทธเิรียกร้อง
ใด ๆ ต่อบริษัทอีกทั้งสิ้น

ลงชื่อ…………………………………………...พนักงาน
      (                                                            )

ฝา่ยบุคคล: รายการส่งของคืนบริษัทและภาระผูกพันต่างๆ

1. อุปกรณ/์เครื่องมือ/เครื่องใช้ต่างๆ………………………………………………………
2. กุญแจ…………………..………………………………………………………
3.      อ่ืน ๆ (ถ้ามี) โปรดระบุ……………..…………………………………………..

ผู้ตรวจเช็ค……………………………………………
วันที่…………………………………..




